Российская Федерация
Администрация Кировского сельсовета
Алтайского района
Республики Хакасия 

РАСПОРЯЖЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]15.09.2015                                                                                                                № 32-р
с.Кирово

О назначении уполномоченных лиц
и администраторов АРМ СЭДФК

	В соответствии с Договором № 1734 от 01.10.2013г. об обмене электронными документами в системе электронного документооборота Федерального казначейства (СЭДФК):
1. Организовать (автоматизированное рабочее место) АРМ Участника СЭДФК в помещении Администрации Кировского сельсовета. Размещение, установка, подключение и последующая эксплуатация АРМ должны выполняться в соответствии с требованиями Инструкции об организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну, утвержденной приказом ФАПСИ при Президенте Российской Федерации от 13.06.2001 № 152, а также в соответствии с технической и эксплутационной документации на аппаратные и программные средства АРМ и СКЗИ. Ответственность за выполнение возложить на Администрацию Кировского сельсовета.
2. Назначить комиссию по проверке готовности АРМ к обмену электронными документами в следующем составе:
	Председатель комиссии 
	
	Манаенко Ирина Викторовна

	Члены комиссии:
	
	Радийчук Ирина Максимовна


3. Возложить функции и обязанности Администратора АРМ, отвечающего за обеспечение бесперебойной эксплуатации программного обеспечения и технических средств АРМ Участника, контроль мероприятий по защите информации, хранение и учет электронных документов, взаимодействие с Организатором СЭДФК по техническим вопросам и вопросам обеспечения безопасности информации Радийчук И.М.
4. Назначить уполномоченными лицами (лицами, имеющими право подписи электронных документов) следующих сотрудников:
	№ п/п
	Ф. И. О.
	Подразделение, должность
	Полномочия

	1.


	Манаенко И.В.
	глава


	АСФК, ЭЦП файла документа, сертификат предназначен для ППО АС ФК, ЭЦП документа ППО АС ФК, подпись первичных документов, содержащих бюджетные данные, подпись первичных документов ЗКР, подпись первичных документов по обработке поступлений, подпись электронных платежных документов, подпись первичных документов по бухгалтерскому учету, подпись отчетов, подпись первичных документов по внесению изменений в НСИ, подпись протоколов и квитанций, имитозащита данных, подпись файлов АСФК, замещение права подписи

	2
	Радийчук И.М.

	 главный бухгалтер

	АСФК, ЭЦП файла документа, сертификат предназначен для ППО АС ФК, ЭЦП документа ППО АС ФК, подпись первичных документов, содержащих бюджетные данные, подпись первичных документов ЗКР, подпись первичных документов по обработке поступлений, подпись электронных платежных документов, подпись первичных документов по бухгалтерскому учету, подпись отчетов, подпись первичных документов по внесению изменений в НСИ, подпись протоколов и квитанций, имитозащита данных, подпись файлов АСФК, замещение права подписи


Обеспечить условия __(организации - исполнителю работ по внедрению или техническому сопровождению СЭДФК)__ для обучения сотрудников, уполномоченных осуществлять электронный документооборот с территориальным органом Федерального казначейства, правилам эксплуатации средств криптографической защиты информации (СКЗИ), а также организовать обучение требованиям по защите информации при обмене электронными документами, правилам подготовки и обмена электронными документами в СЭДФК в соответствии с полученным от Организатора СЭДФК пакетом документов. Ответственным за организацию обучения назначить Радийчук И.М.
5. Уполномоченным лицам Абонента СЭДФК принять на себя «Обязательства   о соблюдении правил работы с Уполномоченным удостоверяющим центром Федерального казначейства».
6. Подготовить и передать в установленном порядке в РЦР УУЦ Федерального казначейства УФК по Республике Хакасия документы, необходимые для выдачи сертификатов электронно-цифровой подписи (ЭЦП). 
7. Распоряжение Администрации Кировского сельсовета от 21.09.2015 № 43 «О назначении уполномоченных лиц и администраторов АРМ СЭДФК» признать утратившим силу.
8. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
                                              

Глава Кировского сельсовета                                                         И.В. Манаенко
